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Gohierno que siempre cumple 2022-2024

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

ITRAMITE:I X l SERVICIO: ]

RECEPCION DE SOLICITUDES

DESCRIPCION:

EL PETICIONARIO PODRA ASISTIR A LA RECEPCION DE PRESIDENCIA PARA INGRESAR SU SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE MUNICIPAL
DE ACUERDO A LAS NECESIDADES PERSONALES, COMUNIDAD E INSTITUCION, MISMA QUE SERA ANALIZADA POR EL PRESIDENTE Y SE
TURNARA AL AREA CORRESPONDIENTE PARA SU RESPUESTA.

ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
FUNDAMENTO LEGAL: ARTICULO 116 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
ARTICULO 135 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER: RESPUESTA A SU PETICION DOCUMENTO | UN MES
A OBTENER:
iSE REALIZA EN LINEAZ S| [NO |DIRECCION WEB | NO APLICA
X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

NECESIDADES DEL CIUDADANO, SU COMUNIDAD E INSTITUCION

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

NO APLICA

REQUISITOS:

ORIGINAL

anotar |a palabra

Slo NO

COPIAS anotar
con numero la
cantidad de
copias

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

PERSONAS FISICAS

DEBERA HACERSE POR ESCRITO, EN DONDE SE SENALARA: LA
AUTORIDAD A LA QUE SE DIRIGE, EL NOMBRE DEL
PETICIONARIO Y EN SU CASO DE QUIEN PROMUEVA EN SU
NOMBRE EL DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES, QUE
DEBERA ESTAR UBICADO EN EL TERRITORIO DEL ESTADO Y LOS
PLANTEAMIENTOS O SOLICITUDES QUE SE HAGAN

N

ARTICULO | 16 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

DEBERA HACERSE POR ESCRITO, EN DONDE SE SENALARA: LA
AUTORIDAD A LA QUE SE DIRIGE, EL NOMBRE DEL
PETICIONARIO Y EN SU CASO DE QUIEN PROMUEVA EN SU
NOMBRE EL DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES, QUE
DEBERA ESTAR UBICADO EN EL TERRITORIO DEL ESTADO Y LOS
PLANTEAMIENTOS O SOLICITUDES QUE SE HAGAN

|

ARTICULO |16 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO

INSTITUCIONES PUBLICAS

DEBERA HACERSE POR ESCRITO, EN DONDE SE SENALARA: LA
AUTORIDAD A LA QUE SE DIRIGE, EL NOMBRE DEL
PETICIONARIO Y EN SU CASO DE QUIEN PROMUEVA EN SU
NOMBRE EL DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES, QUE
DEBERA ESTAR UBICADO EN EL TERRITORIO DEL ESTADO Y LOS
PLANTEAMIENTOS O SOLICITUDES QUE SE HAGAN.

N

ARTICULO I 16 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO

PLAZO MAXIMO DE QUINCE DfAS
RESPUESTA
COSTO: GRATUITO Fundamento Juridico
FORMA DE PAGO: EFECTIVO ’ l TARJETA DE CREDITO | [ TARJETA DE DEBITO| | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) |

A
DONDE PODRA PAGARSE: | NO APLICA
OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA

.
CRITERIOS DE RESOLUCION | ¢ p e TEN LAS SOLICITUDES AL AREA CORRESPONDIENTE PARA SU ATENCION Y SEGUIMIENTO. g
DEL TRAMITE /

Z121220101

Constituyentes No.1. Jocotitlan.
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ESTADO DE MEXICO
Gobierno que siempre cumple 2022-2024
DECISIONES FIRMES, RESULTADBOS FUERTES.
ﬁ’;{;{&:‘%&;“g&k‘ S, ARTICULO 135 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
SECRETARIA PARTICULAR SECRETARIA PARTICULAR
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ] JAVIER DURAN SANDOVAL
DOMICILIO: CALLE: | CONSTITUYENTES No. INT. Y EXT.: |
COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: ]OCOTITLAN
C.P: | 50700 | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | LUNES A VIERNES DE 9:00 A 17:00 HORAS.
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
712 1230191 Nb APLICA NO APLICA jocotitlan2022.2024@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: | NO APLICA
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: 1 NO APLICA
DOMICILIO: CALLE: I NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NO APLICA
COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA
C.P. | NO APLICA { HORARIO Y DfAS DE ATENCION: | NO APLICA
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
NO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
APLICA
FORMATO(S)
DESCARGABLES NO APLICA
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE |: iSEPUEDE APOYAR A LAS PERSONAS DE OTROS MUNICIPIOS?
RESPUESTA: Sl, SIEEMPRE Y CUANDO ACREDITEN SU INTERESJURfDlCO.
PREGUNTA FRECUENTE 2: {EN CUANTO TIEMPO VERIFICO LA RESPUESTA DE M| SOLICITUD?
RESPUESTA: EN UN LAPSO NO MAYOR A QUINCE DfAS.
PREGUNTA FRECUENTE 3: {Y CON ESTO YA ME BRINDARAN EL APOYO?
RESPUESTA: NO, PBEVIO ANALISIS“P«E ACUERDO A LOS CRITERIOS DE RESOLUCION.
_~Z-FRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
7 Y ¢
FECHA DE ACTUALIZACION:
28/02/2022

050,502 4
oS R V)

7121230191 Constituyentes No.1, Jocotitlan.



